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CATALOGO DE SERVICIOS INSTITUCIONAL DEL PROCESO DE SERVICIOS GENERALES

DIFUSION DE IMPRESOS

Solicitar autorizacién correspondiente de los Servicios de Transportes Publicos;

Descripcion para la difusién de impresos de diversas actividades de las Dependencias.

Usuario(s) Dependencias incorporadas a la UNAM.

Entregar:

a) Enviar un oficio y describir el material que se recibe a la Jefa de la
Unidad Administrativa con copia a la Jefa del Departamento de
Recursos Materiales y Servicios Generales.

b) Los carteles deberdn entregarse de los dias 1 al 5 para ser publicado
la 2da quincena del mes en curso, y del 15 al 20 para ser publicado la
1ra quincena del mes proximo. No se recibird cualquier oficio o
material fuera de estos dias.

c) No deben contener informacion de caracter politico, lucrativo o
comercial.

d) Esindispensable presentar el cartel con cinta doble cara adherida al
reverso, a lo largo y ancho (marco); evitar el uso de papel calcomania.

Sistema de Transporte Colectivo Metro:

Requisitos para solicitar el

servicio v" El nimero méaximo de carteles que se autorizan por campafia o

evento es de 30 ejemplares.
v" Entregar dos carteles de muestra.

v Indicar en el oficio, los paneles en los que se desea colocar los
ejemplares (anexo 1).

v" Los impresos deberdn tener un formato minimo de 28 cm de largo
por 21.50 cm de ancho y un maximo de 65 cm de largo por 45 cm de
ancho.

v Llavigencia es de 15 dias.
v Una vez autorizados los carteles (sello de autorizacién) se devolvera a
la dependencia los dias 1° y 16 para su correcta colocacién, después de

las 10:00 horas.

v" Se prohibe colocar carteles dentro de los vagones, fuera de los
paneles y/o encima de los vigentes.
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CATALOGO DE SERVICIOS INSTITUCIONAL DEL PROCESO DE SERVICIOS GENERALES

Sistema Audidmetro de Transporte Colectivo Metro Spots:

v La difusidn serd de acuerdo a la disponibilidad de tiempo del sistema
audiémetro.

v El formato del spot debe ser WMA o MP3 con una duracién de 30
segundos, acompafnado de su pauta.

v Eltiempo méximo de transmision serd de un mes.

Sistema Metromedia de Transporte Colectivo Metro Video:

v La difusidn serd de acuerdo a la disponibilidad de tiempo del sistema
metromedia.

v' El formato del video debe ser MPEG4 con una duracién de 30
segundos, acompafiado de su pauta.

v" Eltiempo maximo de transmision serd de 20 dias.

Sistema de Transporte Metrobus:

v" El nimero méaximo de carteles que se autorizan por campafia o
evento es de 10 ejemplares.

v" Entregar dos carteles de muestra.

v" Los impresos deberdn tener un formato minimo de 28 cm de largo
por 21.50 cm de ancho y un maximo de 65 cm de largo por 45 cm de
ancho.

v Lavigencia sera de 15 dias.

v" Una vez autorizados los carteles (sello de autorizacion) se devolverd a
la dependencia los dias 1° y 16 para su correcta colocacidn, después de

las 10:00 horas.

v Se prohibe colocar carteles dentro de los camiones, en estaciones no
autorizadas y/o encima de los vigentes.
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CATALOGO DE SERVICIOS INSTITUCIONAL DEL PROCESO DE SERVICIOS GENERALES

Tren Suburbano:

El nimero maximo de carteles que se autorizan por campafa o
evento es de 10 ejemplares.

Entregar dos carteles de muestra.

Los impresos deberan tener un formato minimo de 28 cm de largo
por 21.50 cm de ancho y un maximo de 65 cm de largo por 45 cm de
ancho.

La vigencia sera de un mes.

El personal del Tren Suburbano, coloca el material directamente, en
las fechas establecidas.

Sistema de Movilidad 1 (antes RTP):

El nimero maximo de dovelas que se autorizan por campafia o
evento es de 100 con un maximo de 300 ejemplares.

Entregar dos carteles de muestra.

Los impresos deberan tener un formato de 25 cm de largo por 40 cm
de ancho.

La vigencia serd de un mes.

El personal del Sistema de Movilidad 1, coloca el material
directamente, en las fechas establecidas.

Servicios de Transportes Eléctricos de la Ciudad de México:

El nimero maximo de dovelas que se autorizan por campafia o
evento es de 50 con un maximo de 100 ejemplares.

Entregar dos carteles de muestra.

Los impresos deberan tener un formato de 25 cm de largo por 40 cm
de ancho.

La vigencia sera de un mes.

El personal del Servicios de Transportes Eléctricos de la Ciudad de
México, coloca el material directamente, en las fechas establecidas.
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CATALOGO DE SERVICIOS INSTITUCIONAL DEL PROCESO DE SERVICIOS GENERALES

La entrega de los impresos debidamente sellados se hard mediante el

acuse de recibo que contiene los siguientes elementos:
o o Nombre.
Resultados del servicio _
o Firma

o Fechavy hora de recibido.

Tiempo de respuesta De acuerdo a lo establecido por los Sistemas de Transporte Publico.

Para solicitar el servicio, favor de considerar los siguientes datos:

a) Lic. Adriana Martuscelli Méndez
Jefa de la Unidad Administrativa

b) Silvia R. Esparza Alanis

Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios

) Generales
Responsable, lugar, diasy

horarios de atencién . .
c) Erendira Belem Pacheco Ldpez

Difusidn de Impresos
erenbelem@comunidad.unam.mx
5622 1479 y 5622 1059

d) Horarios de atencién:
Lunes a viernes de 09:00 a 15:00 y de 17:00 a 19:00 horas.
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CATALOGO DE SERVICIOS INSTITUCIONAL DEL PROCESO DE SERVICIOS GENERALES

1.  ANEXOS

Relacion de paneles Institucionales

Distribuidos en la Red del Metro
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CBEERNVATORIO 2 FANTEDNES 3 LA RAZA, 2 [EUENAVISTA 2
[TACUBAYS, 2 [TACLES 4 [TLATELOLCD 2 JSIUERRERD 2
PUANACATLAN Z joUTLAHUAC 4 GUERRERC 2 JcARIBALDY 2
CHAPULTEPEC 2 FOFCTLA 4 HIDALSD 1 JLAGUNILLA 2
SEVILLA 2 JCOLEEIO MILITAR 4 REERxd 1 [TEATO 2
INSURGENTES Z NOFRI1AL 4 BALDERAS 2 PMORELOS 2
CUAUHTEMOC 4 J=AN COSME 4 HIfioE HERDES 2 [5AN LAZARD 2
BALDERAS 4 EECLLOGN 4 H. GEMERAL 3 JFLORES MAGON 2
SALTD DEL AGUA 3 HIDALGD £ T MEDICD 3 FoNERD RUBID i
1. LA CATOLICA a4 BELLAS ARTES 2 ETIOP1A 2 JCEFTVIO DCEANIA 2
PIND SUAREZ 2 lall E=IDE 4 ELGENLA 2 ECSOUE DE A 2
MERCED 2 [ZOCALD 4 OV DEL NORTE 3 ILLA DE A 2
CAMDELARIA 4 FING SUARED 4 ZAPATA a INEZAHLIAL COWOTL 2
5 LAZARCD 1 TOTAL 45 COYOAaCAN 2 MPLLSORA 2
WMOCTEZLURAA 4 WLA. DE QUEVEDD 2 R0 DE LOS REMIEDICS 2
BALSUENA 4 COPILCD 3 gbranll v 2
BLV'D. FTO AERED 4 UNNVERSIDAD a [ECATEFELC 2
GONMEZ FARIAS a4 TOTAL » JICURPICA 2
ZARAGOZA 4 JFLAZA ARAGON 2
PANTITLAN 2 JOUDAD AZTECA 4
TOTAL 55 TOTAL 42
Eracon = S eracon o rzcon S
[ TERMINAL AERES Z ROSARIO 2 E. DEL MUERTD 2 [TalUEAYA 2
HANGARES Z [TOZOEZ0MCC 2 | Eiaett 2 JFATRICTIEAO 2
VALLE GOMEZ 2 A aCAPOTZALOD 2 SAN ANTONID 2 JCHILFANONGO 4
METERICE 2 FERRERIA 2 5 F DE LOS PINGS 2 IC MEDICO 2
TOTAL B MORTE 45 2 [TACUEAYA 2 )L CARDENAS 2
WVALLE WD 2 CONSTITUYENTES z JoHASACAND 2
L DEL PETROLED 2 AUDITORIO 2 LLARAAICA, 2
LINDANTSTA 2 POLANCO 2 DOUCE 2
DEFTSAO. 1B DE MARDD 2 SAM JOAGUIN 2 TOTAL 18
WVILLA-BASILICA 2 TOTAL 1=
MARTIN CARRERA 2
TOTAL 22

L=
ESTACION e
GARIBALTY 2
TomAL 2
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